แบบรายงานการควบคุมภายใน
ตามระเบียบ คตง. ว่าด้วยการกำหนดมาตรฐาน
การควบคุมภายใน  ข้อ ๖

งวดตั้งแต่ เดือน ตุลาคม ๒๕๕๒ ถึงเดือน กันยายน ๒๕๕๓

ของ
ส่วนการคลัง

องค์การบริหารส่วนตำบลหนองเสือช้าง
อำเภอหนองใหญ่   จังหวัดชลบุรี

แบบติดตาม ปย.๓

ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองเสือช้าง
รายงานผลการติดตามการปฏิบัติตามแผนการปรับปรุงการควบคุมภายในระดับส่วนย่อย
	วัตถุประสงค์ของ
การควบคุม
(กระบวนการปฏิบัติงาน/
โครงการ/กิจกรรม/ด้านของงาน 
ที่ประเมิน)
	จุดอ่อนของการควบคุม
หรือความเสี่ยงที่ยังมีอยู่
	งวด/เวลาที่

พบจุดอ่อน
	การปรับปรุง
	กำหนดเสร็จ / ผู้รับผิดชอบ
	สถานะการดำเนินการ
	วิธีการติดตามและสรุปผลการประเมิน/ข้อคิดเห็น

	กิจกรรม งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ
 วัตถุประสงค์
๑.เพื่อให้การบริหารจัดการงานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุเป็นไปอย่างถูกต้องตามระเบียบข้อบังคับ หลักเกณฑ์ แนวปฏิบัติต่างๆ 
๒.เพื่อให้การบริหารงานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ มีความโปร่งใส
	 ไม่มีเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบโดยตรง


	๓๐ กันยายน ๒๕๕๒
	๑. รับโอน/ ย้ายเจ้าหน้าที่/      เจ้าพนักงานพัสดุ 

๒. พนักงานส่วนการคลังช่วยกันปฎิบัติงานพัสดุไปก่อน
	๓๓๐ วัน
๓๐ กันยายน ๒๕๕๔

นางสาวเอมอร   ลิ้มตระกูล
(หัวหน้าส่วนการคลัง)
	(
	การติดตามประเมินผลพบว่า
มีพนักงานส่วนตำบลขอโอน (ย้าย)  มาดำรงตำแหน่งเจ้าพนักงานพัสดุ
แล้ว
สรุปผลการประเมิน
กิจกรรมงานทะเบียนทรัพย์สิน และพัสดุ มีการควบคุมที่เพียงพอแล้ว บรรลุวัตถุประสงค์ของการควบคุม




สำหรับงวดตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๕๓ ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน  ๒๕๕๔
สถานะการดำเนินการ      






ชื่อผู้รายงาน

(
=      ดำเนินการแล้ว เสร็จตามกำหนด









      (นางสาวเอมอร    ลิ้มตระกูล)
(    
=      ดำเนินการแล้ว เสร็จล่าช้ากว่ากำหนด





                                               หัวหน้าส่วนการคลัง

(   
=      ยังไม่ดำเนินการ





                                                                             วันที่ ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๕๔
(   
=      อยู่ระหว่างดำเนินการ   














          แบบ ปย. ๒
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองเสือช้าง

รายงานผลการประเมินองค์ประกอบของมาตรฐานการควบคุมภายในระดับส่วนงานย่อย
ณ  วันที่  ๓๐ กันยายน  พ.ศ. ๒๕๕๔
	องค์ประกอบการควบคุมภายใน
	ผลการประเมิน/ข้อสรุป

	๑. สภาพแวดล้อมการควบคุม  งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
เป็นความเสี่ยงจากสภาพแวดล้อมภายในไม่มีเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบโดยตรง
๒.  การประเมินความเสี่ยง
 การแต่งตั้งเจ้าพนักงานการเงินและบัญชีให้ปฏิบัติงานใน
ตำแหน่งเจ้าพนักงานพัสดุทำให้เกิดความผิดพลาดในการปฏิบัติงานได้ง่าย เนื่องจากงานพัสดุ เป็นงานที่มีระเบียบกฎหมายเข้ามาเกี่ยวข้อง เจ้าหน้าที่ต้องเป็นผู้รับผิดชอบคนละงาน
๓.  กิจกรรมการควบคุม
     ๓.๑ รับโอน (ย้าย)เจ้าหน้าที่/ เจ้าพนักงานพัสดุ 
     ๓.๒ พนักงานส่วนการคลังช่วยกันปฎิบัติงานพัสดุไปก่อน
๔.  สารสนเทศ และการติดต่อสื่อสาร
     ประชาสัมพันธ์รับโอน (ย้าย) เจ้าหน้าที่/ เจ้าพนักงานพัสดุ     ผ่านสื่อประชาสัมพันธ์ต่างๆ ได้แก่ ส่งหนังสือไปยังองค์กรปกครอง  ส่วนท้องถิ่นอื่น ประชาสัมพันธ์ลงในเว็บไซต์

๕.  การติดตามประเมินผล
     กำหนดให้คณะทำงานในการติดตามประเมินผลของ  ส่วนการคลัง ติดตามประเมินผล แล้วรายงานผลดำเนินการต่อปลัดอบต. ทุกวันที่ ๓๐ ของเดือนรวมทั้งจัดทำรายงานผลความคืบหน้าการจัดวางระบบควบคุมภายในของส่วนการคลัง แล้วเสนอ นายกอบต.หนองเสือช้าง ทุกไตรมาส แล้วนำรายงานผลความคืบหน้าแจ้งคณะกรรมการจัดวางระบบการควบคุมภายในอบต.หนองเสือช้าง ต่อไป 
       การติดตามประเมินผลในแบบติดตาม ปย.๓  (ตามระเบียบฯ ข้อ ๖) พบว่ากิจกรรมงานทะเบียนทรัพย์สิน และพัสดุ ยังไม่บรรลุวัตถุประสงค์ ต้องจัดทำแผนการปรับปรุงต่อไป 

	ผลการประเมิน 
        ส่วนการคลัง ได้วิเคราะห์ประเมินระบบการควบคุมภายใน จากภารกิจงานประจำ ตามคำสั่งแบ่งงาน ของส่วนการคลัง โดยวิเคราะห์ผลตามองค์ประกอบ มาตรฐานการควบคุมภายใน ตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยการกำหนดมาตรฐานการควบคุมภายใน พ.ศ.๒๕๔๔ ผลการประเมินพบว่า
         มีพนักงานส่วนตำบลขอโอน (ย้าย) มาดำรงตำแหน่ง         เจ้าพนักงานพัสดุ
 ข้อสรุป
          การปฏิบัติงานด้านทะเบียนทรัพย์สิน และพัสดุ บรรลุวัตถุประสงค์การควบคุม ไม่ต้องจัดทำแผนการปรับปรุง




สรุปผลการประเมิน


การปฏิบัติงานด้านงานทะเบียนทรัพย์สิน และพัสดุ มีการควบคุมที่เพียงพอแล้ว บรรลุวัตถุประสงค์ของการควบคุม









ชื่อผู้รายงาน









       (นางสาวเอมอร   ลิ้มตระกูล)








                      หัวหน้าส่วนการคลัง







                  วันที่ ๓๐ พฤศจิกายน  ๒๕๕๔
















             
แบบ ปม.
ส่วนการคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลหนองเสือช้าง
แบบประเมินการควบคุมภายใน
สำหรับงวดตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๕๓ ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน พ.ศ. ๒๕๕๔
	วัตถุประสงค์ของ
การควบคุม
(กระบวนการปฏิบัติงาน/
โครงการ/กิจกรรม/ด้านของงาน 
ที่ประเมิน)
	ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่และสาเหตุ
	     วัตถุ
ประสงค์ของการควบคุม

	    ระดับ
ความเสี่ยง
(พิจารณา
โอกาสและ
ผลกระทบ)
	การควบคุมที่มีอยู่
	การประเมินผลการควบคุม
	จุดอ่อนและสาเหตุ
	การปรับปรุงการควบคุม

	กิจกรรม การตรวจฎีกาก่อนอนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณวัตถุประสงค์ของการควบคุม
๑.เพื่อให้เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ครบถ้วนถูกต้องตามระเบียบที่กำหนด

	ความเสี่ยง
เอกสารประกอบฎีกาเบิกจ่ายงบประมาณไม่ครบถ้วนทำให้การเบิกจ่ายเงินล่าช้า
 สาเหตุ
หน่วยงานผู้เบิกขาดความละเอียดรอบคอบในการตรวจสอบเอกสาร

	OFC
	สูง
	๑. หัวหน้าส่วนการคลังตรวจสอบการฎีกาก่อนอนุมัติเบิกจ่ายงบประมาณ
๒.หน่วยงานผู้เบิกลงลายมือชื่อหน้าฎีกาก่อนมีการเบิกจ่ายเงิน
	การตรวจสอบเอกสารของ  แต่ละหน่วยงานย่อยยังไม่ละเอียดรอบคอบ ทำให้การส่งเอกสารเบิกจ่ายเงินล่าช้า
	เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบแต่ละหน่วยงานผู้เบิกขาดความละเอียดรอบคอบในการตรวจสอบเอกสารประกอบฎีกา

	กำชับให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
ของแต่ละส่วนเพิ่มความละเอียดรอบคอบในการจัดทำเอกสารให้ครบถ้วนก่อนนำส่งเบิกจ่ายโดยให้ผู้ขอเบิกลงลายมือชื่อเพื่อตรวจสอบเอกสารก่อนนำส่งส่วนการคลัง
















           ชื่อผู้รายงาน  

















   (นางสาวเอมอร   ลิ้มตระกูล)

                                   



                             
        หัวหน้าส่วนการคลัง
                                    





  วันที่ ๓๐ พฤศจิกายน  ๒๕๕๔

















    
แบบ ปย. ๓
  ส่วนการคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลหนองเสือช้าง
แผนการปรับปรุงการควบคุมภายใน
ณ วันที่  ๓๐  กันยายน ๒๕๕๔
	วัตถุประสงค์ของ
การควบคุม
(กระบวนการปฏิบัติงาน/
โครงการ/กิจกรรม/ด้านของงาน 
ที่ประเมิน)
	จุดอ่อนของการควบคุม
หรือความเสี่ยงที่ยังมีอยู่
	งวด/เวลาที่
พบจุดอ่อน
	การปรับปรุง
	กำหนดเสร็จ/
ผู้รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	กิจกรรม การตรวจฎีกาก่อนอนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณวัตถุประสงค์ของการควบคุม
๑.เพื่อให้การเบิกจ่ายเงินงบประมาณ เป็นไปอย่างถูกต้องตามระเบียบที่กำหนด

	เอกสารประกอบฎีกาเบิกจ่ายงบประมาณไม่ครบถ้วนทำให้การเบิกจ่ายเงินล่าช้า

	๓๐  กันยายน  ๒๕๕๓
	กำชับให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
ของแต่ละส่วนเพิ่มความละเอียดรอบคอบในการจัดทำเอกสารให้ครบถ้วนก่อนนำส่งเบิกจ่ายโดยให้ผู้ขอเบิกลงลายมือชื่อเพื่อตรวจสอบเอกสารก่อนนำส่งส่วนการคลัง
	๓๓๐ วัน
๓๐ กันยายน ๒๕๕๕
นางสาวเอมอร   ลิ้มตระกูล
หัวหน้าส่วนการคลัง
	รายงานผลการดำเนินการรวมทั้งปัญหา อุปสรรค ให้นายก อบต.ทราบในที่ประชุมประจำเดือน ทุกเดือน


    ชื่อผู้รายงาน 

                     (นางสาวเอมอร   ลิ้มตระกูล)

                                  




                          หัวหน้าส่วนการคลัง
                                  




                       วันที่ ๓๐ พฤศจิกายน  ๒๕๕๔

   

แบบ ปย.๑ 
หนังสือรับรองการควบคุมภายในของผู้บริหารระดับหน่วยงานย่อย
 (ตามระเบียบฯ ข้อ ๖)
     แบบที่  ๒  กรณีพบจุดอ่อนที่มีนัยสำคัญ
เรียน
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองเสือช้าง
การประเมินการควบคุมภายในของ ส่วนการคลังองค์การบริหารส่วนตำบลหนองเสือช้าง สำหรับงวดประจำปีงบประมาณ ๒๕๕๔ ตั้งแต่ วันที่ ๑ เดือนตุลาคม พ.ศ.๒๕๕๓ ถึงวันที่ ๓๐ เดือนกันยายน พ.ศ.๒๕๕๔  ได้ดำเนินการตามแนวทางการติดตามประเมินผลการควบคุมภายในของคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน ซึ่งกำหนดอยู่ในเอกสารคำแนะนำ : การจัดทำรายงานการควบคุมภายในตามระเบียบคณะกรรมการการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยการกำหนดมาตรฐานการควบคุมภายใน พ.ศ. ๒๕๔๔ ข้อ ๖ ระบบการควบคุมภายในของ ส่วนการคลังองค์การบริหารส่วนตำบลหนองเสือช้าง ได้จัดให้มีขึ้นตามที่กำหนดในระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน ว่าด้วยการกำหนดมาตรฐานการควบคุมภายใน พ.ศ. ๒๕๔๔ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อสร้างความมั่นใจอย่างสมเหตุสมผลว่า  การดำเนินงานของ ส่วนการคลัง องค์การบริหาร ส่วนตำบลหนองเสือช้าง  จะบรรลุวัตถุประสงค์ของการควบคุมภายในด้านประสิทธิพล และประสิทธิภาพของการดำเนินงานและการใช้ทรัพยากร  ซึ่งรวมถึงการดูแลรักษาทรัพย์สิน การป้องกันหรือลดความผิดพลาด ความเสียหาย การรั่วไหล การสิ้นเปลืองหรือการทุจริตด้านความเชื่อถือได้ของรายงานทางการเงินและการดำเนินงาน และด้านการปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรีและนโยบาย ซึ่งรวมถึงระเบียบปฏิบัติของฝ่ายบริหาร
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองเสือช้าง ได้วิเคราะห์ประเมินระบบการควบคุมภายใน         ตามภารกิจที่ปรากฏตามคำสั่งแบ่งงาน ในภารกิจ ๕ งาน คือ (๑) งานบริหารทั่วไป (๒) งานการเงินและบัญชี (๓) งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  (๔) งานทะเบียนพัสดุและทรัพย์สิน (๕) งานควบคุมงบประมาณ โดยวิเคราะห์ประเมินผลตามองค์ประกอบมาตรฐานการควบคุมภายใน ตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน ว่าด้วยการกำหนดมาตรฐานการควบคุมภายใน พ.ศ. ๒๕๔๔   ผลการประเมินพบว่า กิจกรรมงานด้านทะเบียนพัสดุ และทรัพย์สิน บรรลุวัตถุประสงค์การควบคุม ไม่ต้องจัดทำแผนการปรับปรุง และพบความเสี่ยงใหม่ในกิจกรรมการตรวจฎีกาก่อนอนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ซึ่งต้องจัดทำแผนการปรับปรุงและติดตามประเมินผลการควบคุมต่อไป
ทั้งนี้ได้แนบรายงานผลการติดตามการปฏิบัติตามแผนการปรับปรุงการควบคุมภายในของงวดก่อน                 (แบบติดตาม ปอ.๓) สรุปผลการประเมินองค์ประกอบของมาตรฐานการควบคุมภายใน (แบบ ปย.๒) แบบประเมินการควบคุมภายใน (แบบ ปม.) และแผนการปรับปรุงการควบคุมภายใน (แบบ ปย.๓) มาพร้อมนี้ 
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            ตำแหน่ง หัวหน้าส่วนการคลัง






                                 วันที่ ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๕๔
